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SilabusSilabus
Sejarah Komputer Sejarah Komputer 
Sistem Operasi LINUX MANDRIVA 2008Sistem Operasi LINUX MANDRIVA 2008
Aplikasi Open OfficeAplikasi Open Office
 WriterWriter
 CalcCalc
 ImpressaImpressa

Aplikasi MS OfficeAplikasi MS Office
 MS-WordMS-Word
 MS-ExcelMS-Excel
 Power PointPower Point
Aplikasi InternetAplikasi Internet
 Browser Mozila Fire FoxBrowser Mozila Fire Fox
 Email YahooEmail Yahoo
 Chat YahooChat Yahoo
 BloggerBlogger
 DownloadDownload



  

RefferensiRefferensi
Belajar Open OfficeBelajar Open Office
Belajar InternetBelajar Internet
www.Ilmukomputer.comwww.Ilmukomputer.com

Tujuan Perkuliahan
•  Membuka wawasan Siswa mengenai aplikasi di komputer

•  Memberikan ketrampilan dasar kepada siswa mengenai  
pemanfaatan komputer untuk membantu kegiatan sehari 
hari

• Meningkatkan Kompetensi siswa dalam bidang ilmu 
komputer



  

Pengertian KomputerPengertian Komputer

Komputer

Perangkat Keras Perangkat Lunak

 memproses fakta dan 
data menjadi informasi

yang melakukan 
pengaturan dalam 
pemrosesan data dan 
fakta agar dapat 
menjadi informasi



  

Evolusi Perangkat LunakEvolusi Perangkat Lunak

Terbagi atas 4 Era yaitu Terbagi atas 4 Era yaitu 
 Era PionerEra Pioner
 Era StabilEra Stabil
 Era MikroEra Mikro
 Era ModernEra Modern



  

Era PionerEra Pioner
•Media Software

•Berupa sambungan kabel antara 
bagian –bagian di dalam komputer

• Berupa Punched Card

Pengguna 

•Kalangan Militer dan Akademisi

Mekanisme Kerja

•Satu Komputer Untuk satu tujuan 
tertentu belum dapat digunakan 
untuk bermacam – macam aplikasi



  

Era StabilEra Stabil
Media Software

•Berbentuk Tape seperti Roll Film

Mekanisme Kerja

•Satu komputer dapat menangani banyak pekerjaan

Pengguna

•Kalangan Industri mulai menggunakan

•Dikenal sistem basis data yang memisahkan antara 
program dan data yang diproses



  

Era MikroEra Mikro
Media Software  

•Berbentuk Disket, dan Chip yang dapat 
diisi Program

Pengguna

Komputer sudah dapat digunakan untuk 
perorangan

Mekanisme  kerja

•Komputer dapat diinstal berbagai macam 
program

•  Ditanamkan kecerdasan buatan



  

Era ModernEra Modern

Media Software 

•Disket,CD,DVD,Hardisk,EEPROM(Flashdisk)

•Perangkat Lunak mulai ditanamakan ke perangkat 
seperti HP, TV, Mesin cuci dan berbagai peralatan 
elektronik lainnya.

•Pengguna

•Personal,akademisi,militer



  

Bentuk perangkat LunakBentuk perangkat Lunak
Perangkat Lunak Perangkat Lunak 
Berbentuk aljabar Berbentuk aljabar 
Boolean yang Boolean yang 
direpresentasikan direpresentasikan 
sebagai binary digit sebagai binary digit 
bentuk 0 atau 1bentuk 0 atau 1

Kode kode aljabar Kode kode aljabar 
boolean tersebut boolean tersebut 
digabungkan sehingga digabungkan sehingga 
menjadi intruksi menjadi intruksi 
aritmatik, logika dan aritmatik, logika dan 
instruksi mnemonicinstruksi mnemonic

Instruksi mnemonic Instruksi mnemonic 
digabung kembali digabung kembali 
makamaka
Menjadi bahasa Menjadi bahasa 
pemrogramanpemrograman



  

Klasifikasi Perangkat LunakKlasifikasi Perangkat Lunak

Perangkat Lunak SistemPerangkat Lunak Sistem
Perangkat Lunak AplikasiPerangkat Lunak Aplikasi



  

Perangkat Lunak SistemPerangkat Lunak Sistem

Perangkat Lunak System adalah jenis perangkat Perangkat Lunak System adalah jenis perangkat 
lunak yang dapat mengendalikan kerja dari lunak yang dapat mengendalikan kerja dari 
sistem komputer yang terbagi atassistem komputer yang terbagi atas
Sistem Operasi Contoh Windows XP, 98, Dos, Sistem Operasi Contoh Windows XP, 98, Dos, 
Linux, Unix, sun Solaris, Unix, Mach,DsbLinux, Unix, sun Solaris, Unix, Mach,Dsb
Bahasa Pemrograman contoh turbo Pascal, C+Bahasa Pemrograman contoh turbo Pascal, C+
+, Visual Basic, Oracle,Dsb+, Visual Basic, Oracle,Dsb
Utility contoh antivirus, Norton, Tune Up Utility contoh antivirus, Norton, Tune Up 
Commander, Dsb Commander, Dsb 



  

Perangkat Lunak AplikasiPerangkat Lunak Aplikasi
Perangkat Lunak Aplikasi adalah perangkat lunak Perangkat Lunak Aplikasi adalah perangkat lunak 

yang bersifat spesifik, dan biasanya digunakan yang bersifat spesifik, dan biasanya digunakan 
untuk membantu pekerjaan di berbagai bidang untuk membantu pekerjaan di berbagai bidang 
seperti :seperti :
Aplikasi Office untuk manajemen kantor : Aplikasi Office untuk manajemen kantor : 
Microsoft Office. Open OfficeMicrosoft Office. Open Office
Aplikasi Khusus : Autocad, ProtelAplikasi Khusus : Autocad, Protel
Aplikasi Multimedia : MP3, Media Player, MIDIAplikasi Multimedia : MP3, Media Player, MIDI
Aplikasi Internet : Email, HTTP, Messengger Aplikasi Internet : Email, HTTP, Messengger 
,Chat,Chat



  

Aplikasi InternetAplikasi Internet

HTTP (Hiper Transfer HTTP (Hiper Transfer 
Text Protocol) Text Protocol) 
 HTTP (Hypertext Transfer HTTP (Hypertext Transfer 

protocol)protocol), merupakan aplikasi , merupakan aplikasi 
internet yang menampilkan baris internet yang menampilkan baris 
kalimat, atau gambar, dengan kalimat, atau gambar, dengan 
beberapa kata yang di beri tanda beberapa kata yang di beri tanda 
garis bawah (garis bawah (hypertexthypertext). Dari ). Dari 
hypertext ini, pengguna dapat hypertext ini, pengguna dapat 
melompat dari satu dokumen melompat dari satu dokumen 
(page(page) ke dokumen lainnya.) ke dokumen lainnya.

 Perangkat lunak di sisi pengguna Perangkat lunak di sisi pengguna 
yang menjalankan http di kenal yang menjalankan http di kenal 
sebagai sebagai browserbrowser..



  

Contoh Instruksi HTTPContoh Instruksi HTTP
➲ <html>
➲ <heaad>
➲  <title> Company Shoes By Tasikmalaya </title>
➲    </head>
➲     <body background="C:\Documents and Settings\Acer\My Documents\Shoes 

Company\Grafik\gradient_002.jpg">
➲     <p><a href="http://www.tes.com" title "Company Current">
➲         <img src="C:\Documents and Settings\Acer\My Documents\Shoes 

Company\Grafik\piramid_pasim.bmp" 
➲     width=100 height=100 align=left></P></a>
➲     <h1 align= "center"><font face="Times new roman"><big> Company Shoes </h1>  
➲     <big> <h2 align= "center"> Opsi Product </font></h2> <small>

➲  <hr> 
➲  <table>
➲     <ul><tr>
➲ <td><li><a href=http://www.tes.com alink=black vlink=red title="History of company"> 
➲          History </a><br></td>
➲    <td><li><a href=http://www.tes.com title="Company Current"> Company Profil </a><br></td> 
➲    <td><li><a href=http://www.tes.com title="Kind OF Our Product"> Our Product </a><br></td>
➲ <td><li><a href=member.html title="How to get Member"> Get Member</a></td>  
➲         <td><li><a href=mailto:ekotravada@plasa.com title="Your Comment"> Comment</a></td>

➲       </tr>
➲    </ul>
➲  </tabke>
➲  <table border=8>
➲  <caption> Our Shoes </caption>
➲   <tr>
➲      <th colspan=2 bgcolor=yellow> Shoes



  

Keluaran yang dihasilkan Keluaran yang dihasilkan 
Dari Script di slide sebelumnyaDari Script di slide sebelumnya



  

Aplikasi EmailAplikasi Email
E-mail (Electronic mail)E-mail (Electronic mail), merupakan aplikasi surat menyurat di , merupakan aplikasi surat menyurat di 
internet. Setiap orang memiliki alamat e-mail, dan bisa saling internet. Setiap orang memiliki alamat e-mail, dan bisa saling 
bertukar dokumen satu sama lain. Contoh perangkat lunaknya bertukar dokumen satu sama lain. Contoh perangkat lunaknya 
adalah Outlook Express , yahoo.gmail, hotmail dsbadalah Outlook Express , yahoo.gmail, hotmail dsb



  

MessenggersMessenggers

      Digunakan untuk berkomunikasi antara satu orang atau lebih Digunakan untuk berkomunikasi antara satu orang atau lebih 
((conferenceconference), selain), selain

      Messenger digunakan komunikasi melalui teks(Messenger digunakan komunikasi melalui teks(messsagemesssage), ), 
juga bisa berupa suara (juga bisa berupa suara (voicevoice) mapun film () mapun film (webcamwebcam))



  

Sistem OperasiSistem Operasi

Definisi : Definisi : 
yang Mengendalikan Kerja dari suatu Perangkat yang Mengendalikan Kerja dari suatu Perangkat 
komputer (Sebagai manajemen sistem komputer)komputer (Sebagai manajemen sistem komputer)

Jenis sistem operasi berdasarkan cara Jenis sistem operasi berdasarkan cara 
menggunakannya : menggunakannya : 
 Mode Teks : Pemberian Perintah menggunakan teks Mode Teks : Pemberian Perintah menggunakan teks 

contoh  DOS, Linux Text, Unixcontoh  DOS, Linux Text, Unix
 Mode Grafik : Pemberian perintah dengan memilih Mode Grafik : Pemberian perintah dengan memilih 

grafik contoh Windows 3.1, Windows 98, Windows grafik contoh Windows 3.1, Windows 98, Windows 
XP, LINUX KDE (Mandrake, Redhat, Sun Solaris)XP, LINUX KDE (Mandrake, Redhat, Sun Solaris)



  

Sistem Operasi Mode TeksSistem Operasi Mode Teks
Contoh Dos (Microsoft Inc.)Contoh Dos (Microsoft Inc.)

Sistem Operasi Dalam Mode TextSistem Operasi Dalam Mode Text
Dalam Mode Text Pemberian perintah dengan Dalam Mode Text Pemberian perintah dengan 
mengetikkan perintah contoh mengetikkan perintah contoh 
 C:/> Copy latihan.doc a: (salin file latihan.doc dari C:/> Copy latihan.doc a: (salin file latihan.doc dari 

drive hardisk(c)  ke drive disket (a)drive hardisk(c)  ke drive disket (a)
 C:/> md latihan (perintah membentuk C:/> md latihan (perintah membentuk 

folder/subdirectory di drive c)folder/subdirectory di drive c)
 C:/> cd/latihan (membuka folder/subdirectory C:/> cd/latihan (membuka folder/subdirectory 

bernama latihan)bernama latihan)
 C:/> dir c: (melihat isi file di drive c)C:/> dir c: (melihat isi file di drive c)



  

Sistem Operasi Mode GUI  Sistem Operasi Mode GUI  
(Graphic User Interface)(Graphic User Interface)

Contoh Windows XP Dari Microsoft inc.Contoh Windows XP Dari Microsoft inc.

Sistem operasi dalam mode grafik. Sistem operasi dalam mode grafik. 
Dalam mode grafik aktivitas untuk menjalankan Dalam mode grafik aktivitas untuk menjalankan 
perintah disebut dengan event seperti :perintah disebut dengan event seperti :
 On Click Left: mengklik kiri (satu/dua kali) dari tombol Mouse di On Click Left: mengklik kiri (satu/dua kali) dari tombol Mouse di 

lokasi grafiklokasi grafik
 On Clik Right : mengklik kanan (satu/dua kali) dari tombol Mouse On Clik Right : mengklik kanan (satu/dua kali) dari tombol Mouse 

di lokasi grafik di lokasi grafik 
 Get Focus : suatu lokasi grafik  mendapat fokusGet Focus : suatu lokasi grafik  mendapat fokus
 Drag and Drop: mengklik kiri tombol mouse di lokasi grafik lalu Drag and Drop: mengklik kiri tombol mouse di lokasi grafik lalu 

ditahan dan digeser  (drag) ke lokasi tertentu kemudian tombol ditahan dan digeser  (drag) ke lokasi tertentu kemudian tombol 
dilepas (drop)dilepas (drop)

 Double Click Left : Biasanya untuk menjalnkan programDouble Click Left : Biasanya untuk menjalnkan program
 DsbDsb



  

Aplikasi – aplikasi Aplikasi – aplikasi 
Sistem Operasi  Dalam Mode Sistem Operasi  Dalam Mode 

GUIGUIWindows Explorer Windows Explorer  Digunakan untuk melihat,  Digunakan untuk melihat, 
Mengcopy , memindahkan data dan kegiatan lain yang Mengcopy , memindahkan data dan kegiatan lain yang 
berhubungan dengan media penyimpan baik Media berhubungan dengan media penyimpan baik Media 
Penyimpan baik yang lokal ataupun jaringanPenyimpan baik yang lokal ataupun jaringan
Control Panel  Control Panel   Untuk melakukan pengaturan dalam  Untuk melakukan pengaturan dalam 
sistem operasi seperti mengatur Appareance, Sound, sistem operasi seperti mengatur Appareance, Sound, 
user, seting jaringan, deteksi hardware dan pengaturan user, seting jaringan, deteksi hardware dan pengaturan 
lainlain
Search Search  utntuk membantu pencarian  utntuk membantu pencarian 
data/program/file dalam media penyimpan lokal data/program/file dalam media penyimpan lokal 
ataupun jaringanataupun jaringan
Pengaturan sistem keamanan  contoh di windows Pengaturan sistem keamanan  contoh di windows 
XP(firewall) SP2, Linux (sistem Root).XP(firewall) SP2, Linux (sistem Root).



  

KDE LinuxKDE Linux

KDE adalah aplikasi interface GUI berbasis KDE adalah aplikasi interface GUI berbasis 
linux yang memiliki kemampuan serupa linux yang memiliki kemampuan serupa 
dengan windows xpdengan windows xp
event yang dapat dilakukan serupa dengan event yang dapat dilakukan serupa dengan 
windows XP sepertiwindows XP seperti
 On ClickOn Click
 Double ClickDouble Click
 drag and dropdrag and drop
 Klik kananKlik kanan
 dstdst



  

Tampilan di KDETampilan di KDE

Explorer

Home sbg My Documents

Recycle BIN

Start Aplikasi



  

Explorer di KDE LinuxExplorer di KDE Linux

Drive Di Linux sesuai dengan nama/label media penyimpan

Untuk melihat isi media dengan cara double click media yang akan
dibuka



  

Sampel Salah Satu Sampel Salah Satu 
Media yang DibukaMedia yang Dibuka

Media Data  D

Folder

Media Data D

Untuk perintah copy – paste 
atau cut – paste dilakukan 

dengan cara sama seperti windows XP



  

Melakukan Setting di KDEMelakukan Setting di KDE
Untuk melakukan setting serupa control Untuk melakukan setting serupa control 
panel di windows XP user harus masuk ke panel di windows XP user harus masuk ke 
level ROOT.level ROOT.
Level ROOT adalah level administrator Level ROOT adalah level administrator 
yang dapat melakukan perubahan terhadap yang dapat melakukan perubahan terhadap 
sistem KDE.sistem KDE.
Untuk masuk ke level root user harus Untuk masuk ke level root user harus 
memasukkan pasword ROOT yang memasukkan pasword ROOT yang 
biasanya berbeda dengan password userbiasanya berbeda dengan password user
Pengisian password awal dilakukan pada Pengisian password awal dilakukan pada 
saat menginstall sistem operasi linuxsaat menginstall sistem operasi linux



  

Contoh Kontrol di Contoh Kontrol di 
Mandriva LinuxMandriva Linux



  

Aplikasi PerkantoranAplikasi Perkantoran

Contoh Program aplikasi perkantoran seperti : Contoh Program aplikasi perkantoran seperti : 
Microsoft Office, Open Office , KOffice, KivioMicrosoft Office, Open Office , KOffice, Kivio
 Microsoft Office :Microsoft Office :

  MS – Word (Editor Teks)MS – Word (Editor Teks)
MS Excel (SpreadSheet)MS Excel (SpreadSheet)
MS Power Point (Presentasi)MS Power Point (Presentasi)
MS Access (DataBase)MS Access (DataBase)

 Open OfficeOpen Office
Writer (Editor Teks)Writer (Editor Teks)
Calc(SpreadSheet)Calc(SpreadSheet)
Impress (Presentasi)Impress (Presentasi)
Base (DataBase)Base (DataBase)



  

Aplikasi Open OfficeAplikasi Open Office
WriterWriter

Melakukan Pengaturan Halaman format - Melakukan Pengaturan Halaman format - 
pagepage



  

Aplikasi Open OfficeAplikasi Open Office
WriterWriter

Melakukan Pengaturan  spasi  Format  - Melakukan Pengaturan  spasi  Format  - 
ParagraphParagraph



  

Menggunakan Fasilitas Help Menggunakan Fasilitas Help 
open officeopen office

Menggunakan Fasilitas Help untuk Menggunakan Fasilitas Help untuk 
mempelajari Open Office Tekan F1 atau mempelajari Open Office Tekan F1 atau 
Help – Open Office Org helpHelp – Open Office Org help

Ketikkan Bantuan yang 
diinginkan



  

Aplikasi Microsoft WordAplikasi Microsoft Word

Pengaturan HalamanPengaturan Halaman
 Page SetupPage Setup
 ParagraphParagraph
 Insert NumberInsert Number
 HeaderHeader
 FooterFooter
 FontFont
 BorderBorder

Mail MergeMail Merge
IndexIndex
HyperlinkHyperlink
Mengelola tabelMengelola tabel



  

  Menu di Menu di 
Microsoft WordMicrosoft Word

Menu Pull Down
Icon Menu Click kanan 

di bagian icon



  

Pengaturan Page SetupPengaturan Page Setup
Pilih menu file – page setupPilih menu file – page setup

Tab 
Dialog



  

Penjelasan Page SetupPenjelasan Page Setup

Tab Dialog MarginTab Dialog Margin
 Margin : Untuk Pengaturan MarginMargin : Untuk Pengaturan Margin

Margin Kiri, Margin Kanan, Margin Atas dan Margin Margin Kiri, Margin Kanan, Margin Atas dan Margin 
BawahBawah
Orientation : Untuk mengatur posisi kertas Orientation : Untuk mengatur posisi kertas 
berdiri(Potrait) dan melebar(Landscape)berdiri(Potrait) dan melebar(Landscape)
Preview : untuk mengatur perubahan seting Preview : untuk mengatur perubahan seting 
apakah diaplikasikan ke halaman ini dan apakah diaplikasikan ke halaman ini dan 
seentterusnya (this Point Forward) atau ke seluruh seentterusnya (this Point Forward) atau ke seluruh 
halaman (Whole Document)halaman (Whole Document)



  

Penjelasan Page SetupPenjelasan Page Setup

Tab Dialog PaperTab Dialog Paper
 Paper Size : untuk mengatur ukuran kertas Paper Size : untuk mengatur ukuran kertas 

A4,Folio(Legal),Kwarto(letter)A4,Folio(Legal),Kwarto(letter)
Paper Source (Bila sumber kertas menggunakan Paper Source (Bila sumber kertas menggunakan 
tray/Kertas bolong pinggir)tray/Kertas bolong pinggir)
Apply to : Apply to : 

 This Section (hanya halaman yang aktif)This Section (hanya halaman yang aktif)
 This Point Forward (Halaman yang aktif dan halaman This Point Forward (Halaman yang aktif dan halaman 

berikutnyaberikutnya
 Whole Document (diterapka ke seluruh halaman)Whole Document (diterapka ke seluruh halaman)



  

ParagraphParagraph
Pilih menu format – Pilih menu format – 
ParagraphParagraph
 Tab Indent dan SpacingTab Indent dan Spacing

Aligment (untuk Aligment (untuk 
mengatur rata mengatur rata 
kiri,kanan, kiri kanan kiri,kanan, kiri kanan 
atau center)atau center)
Outline level (untuk Outline level (untuk 
mengatur di level mengatur di level 
mana berlakunya mana berlakunya 
aligmentaligment



  

ParagraphParagraph

Indentation left : untuk mengatur jarak Indentation left : untuk mengatur jarak 
tulisan kiri – kanan untuk semua bagian tulisan kiri – kanan untuk semua bagian 
(hanging) atau hanya halaman pertama (hanging) atau hanya halaman pertama 
first line di bagian specialfirst line di bagian special
Spacing digunakan untuk mengatur jarak Spacing digunakan untuk mengatur jarak 
antara baris menggunakan spacing antara baris menggunakan spacing 
Mengatur jarak antara paragraph Mengatur jarak antara paragraph 
dengan menggunakan before atau afterdengan menggunakan before atau after



  

Insert Number dan PictureInsert Number dan Picture

Menu Insert – Page NumberMenu Insert – Page Number
Insert Number digunakan untuk Insert Number digunakan untuk 
memasukkan halaman dengan posisi, memasukkan halaman dengan posisi, 
style halaman dapat diatur. Number  style halaman dapat diatur. Number  
diletakkan di bagian Header atau Footerdiletakkan di bagian Header atau Footer



  

Mail MergeMail Merge

Mail merge adalah fasilitas yang dalam Mail merge adalah fasilitas yang dalam 
microsoft Word untuk membuat dokumen microsoft Word untuk membuat dokumen 
dalam jumlah yang banyak dengan format yang dalam jumlah yang banyak dengan format yang 
sama.sama.
Ada dua hal dalam pembuatan mail merge Ada dua hal dalam pembuatan mail merge 
yaitu yaitu 
 Sumber data Sumber data 
 Dokumen UtamaDokumen Utama

Misal diketahui dokumen utama memiliki format Misal diketahui dokumen utama memiliki format 
untuk yang lulus sebagai untuk yang lulus sebagai berikutberikut : :

Modul mail merge.doc

